
DOMANDA DI RIMBORSO A COSTI REALI



Per fare una domanda di rimborso a costi reali, è necessario
caricare i documenti di spesa da pannello di controllo, a cui si
accede cliccando sul nome dell’utente e successivamente su
Pannello di controllo.
N.B. I documenti di spesa vengono caricati da pannello di
controllo perché possono essere attribuiti in quota parte a vari
progetti, quindi vengono associati ad un progetto specifico solo
successivamente.



Cliccare su Vai alla scheda
per entrare nel dettaglio dell’azienda



Cliccare su Documenti di spesa con residuo



Cliccare su Aggiungi Documento di spesa



Dopo aver compilato i campi indicati e aver allegato il documento in .pdf inferiore a 2 MB, 
cliccare su Crea Documento di Spesa



È possibile Salvare il Documento di Spesa.
N.B. Il documento di Spesa salvato non è utilizzabile 
se non gli viene associata la quietanza

Per associare la quietanza al documento di spesa 
cliccare su Aggiungi Quietanza



Compilare i campi indicati e allegare la quietanza in .pdf inferiore a 2 MB.

N.B. Solo per i progetti presentati in ATI/ATS, nel campo Rendi disponibile a
l’azienda mandante può indicare la mandataria del raggruppamento in
modo che possa utilizzare la quietanza per la creazione della domanda di
rimborso.

Solo per i progetti in regime di aiuto di stato, nel campo Soggetto aiuto
stato, deve essere indicata l’azienda che prende l’aiuto, già inserita nel
piano finanziario dello stesso progetto.

Cliccare su Salva Quietanza.



Il documento di spesa e la quietanza possono essere Eliminati e Modificati.



È possibile modificare i campi della quietanza e salvare le modifiche cliccando 
su Salva Quietanza oppure eliminare la quietanza con il tasto Elimina



Il documento con la quietanza associata di importo superiore a 0 € resta
nella sezione Documenti di spesa con residuo.
Se non viene associata la quietanza o se l’importo della stessa viene
totalmente imputato ad un progetto, il documento viene trasferito della
sezione Documenti di spesa senza residuo.



Per associare un documento di spesa ad
un progetto, bisogna entrare nel
dettaglio del progetto stesso e cliccare su
Gestisci costi sul piano finanziario



Nella schermata vengono visualizzate tutte le voci di costi imputabili. 
Per associare un documento di spesa cliccare su Aggiungi costo



Cliccare su Aggiungi costo per selezionare un documento di spesa da associare al progetto.
N.B. Nel formato «Elenco quietanze imputabili» vengono visualizzati tutti i documenti di spesa
con le relative quietanze già caricati in Pannello di controllo e il cui importo non è stato
utilizzato completamente in altre domande di rimborso.



Inserire l’Importo pubblico e cliccare su Salva costi.
N.B. Se l’importo del documento di spesa è già stato utilizzato
in parte per altre domande di rimborso, l’Importo residuo è il
valore massimo inseribile come Importo pubblico.



Per visualizzare i documenti di spesa associati alle voci di costo 
cliccare su Costi imputati



Se non è stata inviata la domanda di rimborso il costo può essere eliminato 
premendo il tasto Elimina costo imputato 



Cliccare su Elimina per 
eliminare il costo imputato



Dopo aver caricato i costi, cliccare 
su Domande di rimborso



Cliccare su Nuova domanda di rimborso Standard o su
Nuova domanda di rimborso finale.
N.B. I tasti non sono presenti se è stata già creata ma non
inviata un’altra domanda di rimborso che comunque
verrebbe visualizzata nel formato «Domande di Rimborso»
sottostante senza data di invio.
Il tasto Nuova domanda di rimborso Finale è presente solo
se tutte le attività del progetto sono nella fase di
«terminato».



I costi imputati che sono stati aggiunti vengono
visualizzati nella colonna Importo pubblico

Inserire l’Importo liquidazione, selezionare la Sede conservazione
giustificativi e Cliccare su Crea domanda di rimborso.
N.B. La Sede conservazione giustificativi è selezionabile dal menù a
tendina solo se già caricata da Pannello di controllo.



La domanda di rimborso appena creata viene visualizzata
nel formato Domande di Rimborso. Per visualizzarne il
dettaglio, inviarla o eliminarla cliccare su Dettaglio.



La domanda di rimborso può essere Eliminata o Inviata.
N.B. Il tasto Invia è visualizzabile solo se si è fatto
l’accesso come utente con delega di firma.



Per inviare la domanda di 
rimborso cliccare su Invia




